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Identificação
(deve, pelo menos, conter:
... os responsáveis, identificando a turma e o grupo

... Dizer do que se trata este relatório: esta descrevendo o que? Qual atividade?
... local onde realizou as atividades e o período de realização
... recursos físicos e humanos)
Objetivos
(descrever quais objetivos a serem alcançados durante a execução da atividade... lógico: pelo menos os que estão listados na atividade)
Programação
(Elencar o roteiro das atividades e/ou acontecimentos durante a execução da atividade... separar por encontro)
Desenvolvimento
(Discriminar em detalhes o método ou modelo utilizado, os materiais e a metodologia empregada ao longo a realização. Muitas vezes faz-se necessária a utilização de figuras e tabelas nessa parte do relatório.

Este item do relatório pode ser desmembrado em subitens, não se esqueça de colocar no sumário, para uma melhor visualização e explanação acerca dos conteúdos estudas)
Conclusão
(Apresentar os avanços acadêmicos que a atividade proporcionou para o discente...)
Bibliografia
(constar todas as fontes, em ordem alfabética, consultadas e utilizadas de alguma forma na elaboração da atividade)
Anexos
(aqui, deve conter a atividade resolvida/realizada e, pelos menos, duas fotos impressas... além de documentos auxiliares que têm a função de enriquecer e/ou elucidar as informações contidas no corpo do relatório. Exemplo: tabelas, gráﬁcos, mapas, fotos, documentos, etc... não esqueça de identificar cada anexo)
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